
DANH MỤC 

Nhiệm vụ trọng tâm thực hiện cải cách hành chính xã Định Hóa năm 2026 

(Kèm theo Kế hoạch số         /KH-UBND ngày 31/12/2025 của Chủ tịch UBND xã Định Hóa) 

Số TT Nội dung công việc 
Cơ quan chủ 

trì 
Cơ quan phối hợp 

Thời gian hoàn 

thành  

1  
Ban hành Kế hoạch CCHC xã Định Hóa năm 2026; tổ chức triển khai 

thực hiện. 

Phòng Văn hóa - 

Xã hội 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị xã 

Trong 10 ngày kể 

từ khi Kế hoạch 

của tỉnh ban hành 

2  Xây dựng Kế hoạch tuyên truyền CCHC năm 2026 của xã. 
Phòng Văn hóa - 

Xã hội 

Văn phòng HĐND 

và UBND; các xóm 
Năm 2026 

3  
Xây dựng và triển khai Kế hoạch kiểm tra CCHC, kiểm tra công vụ năm 

2026. 

Phòng Văn hóa - 

Xã hội 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị xã 
Năm 2026 

4  

Rà soát, cập nhật và công khai đầy đủ danh mục TTHC thuộc thẩm 

quyền giải quyết của xã; niêm yết tại trụ sở, Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công. 

Trung tâm Phục 

vụ Hành chính 

công 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị xã 
Thường xuyên 

5  
Rà soát, điều chỉnh quy chế làm việc, quy chế phối hợp giữa các phòng, 

đơn vị thuộc xã phù hợp mô hình chính quyền địa phương hai cấp. 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị xã 
Năm 2026 

6  
Xây dựng kế hoạch triển khai mô hình “Chính quyền thân thiện, Nhân 

dân phát huy quyền làm chủ” và “Công sở thân thiện” tại xã. 

Phòng Văn hóa - 

Xã hội 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị xã 
Năm 2026 

7  
Rà soát vị trí việc làm, phân công nhiệm vụ theo nguyên tắc 6 rõ; cập nhật 

mô tả công việc từng vị trí. 

Phòng Văn hóa - 

Xã hội 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị xã 
Năm 2026 

8  
Xây dựng và triển khai kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng nâng cao năng lực, 

kỹ năng cho công chức xã. 

Phòng Văn hóa - 

Xã hội 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị xã 
Năm 2026 



Số TT Nội dung công việc 
Cơ quan chủ 

trì 
Cơ quan phối hợp 

Thời gian hoàn 

thành  

9  
Thực hiện công khai, minh bạch ngân sách; tăng cường tiết kiệm, chống 

lãng phí trong quản lý, sử dụng kinh phí. 
Phòng Kinh tế 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị xã 
Năm 2026 

10  
Đẩy mạnh chuyển đổi số trong hoạt động nội bộ: văn bản điện tử, ký số, 

hồ sơ điện tử, báo cáo số; bảo đảm an toàn thông tin. 

Phòng Văn hóa - 

Xã hội 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị xã 
Năm 2026 

11  
Tổ chức Hội nghị đối thoại giữa Lãnh đạo xã với các doanh nghiệp trên 

địa bàn xã 
Phòng Kinh tế 

Văn phòng HĐND 

và UBND xã 
Năm 2026 
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